UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LE LOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 60/QC-THLL Lé Loi, ngay 12 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché din chi trong nha truwong
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TH LE LOI

Can cir vao Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Thu twong Chinh phu vé viéc hién ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co quan hanh chinh nha nwoc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cit Théng tw sé6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia B6 Néi vu
huéng dan mét sé néi dung cia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ciia Chinh phii vé thuc hién dan chi trong hoat ddng ciia co quan hanh chinh Nha
nuoc va don vi sy nghiép cong ldp;

~ Can cur Thong tw 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017 vé ban hanh Quy
ché z‘hu’g hién cong khai doi voi co so Gido duc va Pao tao thugc hé thong gido
duc quoc dan;

Can cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co so gido duc cong lap;

Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu l¢ truong Tiéu hoc;

Can cir Nghi quyét héi nghi can bé, vién chire, lao dong Truwong Tiéu hoc Lé
Loi nam duwoc thong qua ngay 11 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:
Piéul. Ban hanh Quy ché dan chu trong nha trudng cia Truong Tiéu hoc Lé
Loi nam hoc 2024-2025.
Piéu 2. Quy che nay co6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ki. Quy ché dugc bd
sung sira d6i khi c6 van dé méi nay sinh hodc khong con phu hop.
Piéu 3. Can bo quan li, gido vién, nhan vién, nguoi hoc trong nha truong va
cac to chirc ¢4 nhéan c6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 (/h);

- Luu: VT.

Pham Thi Hoa Ly



UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC LE LOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 03/QC-THLL Lé Loi, ngay 12 thang 10 nam 2024

QUY CHE DAN CHU TRONG NHA TRUONG
NAM HOQC 2024-2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 60/OD-THLL ngay 12/10/2024 cua
Truong Tiéu hoc Lé Loi vé viéc ban hanh Quy ché Ddn chu truong hoc nam hoc
2024-2025)

CHUONG I
NHUNG VAN DE CHUNG
Piéu 1. Muc dich thwe hién din chii trong hoat dong ciia nha trwong

1. Phat huy quyén lam chu cua can bg, cong chuirc, vién chirc va nang cao
trach nhiém ctia nguoi ding dau nha truong.

2. Gop phan xay dung d6i ngil can b, cong chirc, vién chic 14 cong boc cia
nhan dén, c6 da pham chit chinh tri, phdm chat dao dirc, 16i séng, ning luc va trinh
d6 chuyén mén, nghiép vu, 1am viéc c6 ning suat, chat luong, hiéu qua, dap tng
yéu cau phat trién va d6i méi cua dit nudc.

3. Phong ngira, ngan chin va chong cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
liéu, phién ha, sach nhiu nhan dan.

Piéu 2. Cac yéu cAu thuc hién din chi trong hoat dong ciia nha trudong

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha trub‘ng phai gin lién véi viéc
bao dam sy lanh dao cua to chirc Pang ¢ nha truong, chap hanh nguyén tac tap
trung dan chu phat huy vai trd ciia ngudi dimg dau nha trudng va cua cac t chirc
doan thé quan chung cta nha trudng.

2. Dan chu trong khuon khé cua Hién phap va phap luat; kién quyét xtr Iy
nhitng hanh vi lgi dung dan chu vi pham phap luat, xAm pham quyén, lgi ich hop
phép ctia can bd, cong chic, vién chirc va quyén 1am cha cia nhan dan, can tré
viéc thuc hién nhi€ém vu cta nha trudng.

3. Quy ché dan chu thyc hién ¢ truong 1a cu thé hoa quy ché thyc hién dan
chu trong hoat dong ctia co quan theo NP ctia chinh pht nham phét huy quyén 1am
chu cua can b gido vién nhéan vién, ting cuong doan két ndi bo trudng hoc, xay
dung mdi truong su pham lanh man, dan chu thyc su 1a don vi cua h¢ théng giao
duc qudc dan nudc CHXHCN Viét Nam, 1am cho trudng phat huy hét kha ning,
tiém luc dé hoan thanh tdt nhiém vu cu thé cho tung nam hoc, nhiém vu chung
theo Luat GD va Diéu 1¢ truong tiéu hoc.



CHUONG II

MUC 1: TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU NHA TRUONG VA
CUA CAN BQ, VIEN CHUC

DPieu 3. Trach nhiém ciaa Hi¢u truéng

1. Thuc hién dan cha trong quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach d6i véi
can bg, vién churc.

2. T6 chue cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang
dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai
phap chii yéu phai thyc hién trong thoi gian tdi ciia nha truong. Cudi nam, ngudi
dung dau nha truong phai to chirc danh gia tong két hoat dong cua nha trudng tai
hoi nghi can b, vién chure.

3. T chirc danh gia dinh ky hang nam ddi véi vién chuec, ngudi lao dong
thuoc tham quyén quan ly theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Nghi dinh )
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong
can b, cong chirc, vién chirc va cic van ban hién hanh vé danh gia Chuin nghé
nghiép gido vién;

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cia can bd, cong chirc, vién chiic.
Khi can bd, cong chirc, vién chirc dang ky dugce gip va cd ndi dung, 1y do cu thé
thi bd tri thoi gian thich hop dé gip va trao doi.

5. Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bi lam viéc trong nha truong bao
dam thiét thuc, hidu qua, tiét kiém; sir dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc hién
cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sdm thiét bi, phuong tién va céc tai
san cua nha truong phai thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

6. Thuc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chdn hanh vi tham nhiing; xtr
Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chiic ¢6 tham quyén xir Iy nguoi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong thi bi xir Iy
theo quy dinh cua phap luat.

7. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhimg thong tin, tai liéu, cach thirc
to chtrc thuc hién, trach nhi€ém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung
cong viéc trong nha trudong , trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua phap luit.

8. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phép luét cac khiéu nai, t6
cao, kién nghi ctia can bg, cong churc, vién chic va kién nghi cia Ban Thanh tra
nhan dan cta nha truong; kip thoi bdo cdo voi co quan c6 tham quyén nhirng van
de khong thudc tham quyén giai quyét ciia minh.

9. Kip thoi xtr 1y nguoi c6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chu trong hoat
dong cua nha trudong va nguodi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap can bd, cong churc, vién
chuc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh ctua phap luat, cu thé:

a) Hiéu truong thuc hién chic niang quan 1y nha nude chiu trach nhiém to
chtirc hoat dong day va hoc cung cic hoat dong khéc trong nha truong di diung



duong 16i , chinh sach cta dang , phap luat ctia nha nude ciing nhu huéng dan cia
nganh va nghi quyét cia hdi nghi CB-VC.

Thuc hién quyén diéu hanh toan dién hoat dong trong truong hoc, trién khai
thuc hién chii truong , ké hoach cua nha nude ciia cap trén va chiu trach nhiém
truée Dang , Nha nude va phap luat vé cac hoat dong trong trudng hoc.

b) Hiéu trudng c6 trach nhiém théng tin kip thoi va cong khai dé can bo,
gido vién, vién chuc biét ro nhirng ndi dung sau:
- Chinh sach phdp luat cuia nha nude (sau khi ban hanh)

- Cac quy dinh ké hoach cua nganh, cua dia phuong (c6 lién quan dén don vi
truong )

- Ké hoach phat trién téng thé va cu thé . K& hoach hang nam, hang ki,
thang, tuan.

- Ké hoach kiém tra chuyén dé, kiém tra hoat dong nha gido (chi thong bao
kiém tra sO luong hoc sinh va giao vién, thong bao tén cu thé trude tir 2-3 ngay ),
thong bao két qua kiém tra.

- Két qua thi dua timg dot va ca nam.

- Nang luong vién churc hang quy, hang nam.

- Thu chi céc loai quy theo tirng quy, nam.

- Bé nghi cap trén khen thuéng ki luat CB-VC.

- Piéu kién va két qua tuyén sinh, 1én 16p, & lai hoan thanh chuong trinh tiéu
hoc cua hoc sinh.

¢) Hiéu truong phai thuc hién day du sb tiét theo ché do quy dinh.

d) Hiéu truong phai ling nghe y kién phé binh, gép ¥ cua gido vién, nhan
vién va khong dugc c¢6 hanh vi tru dap, hach dich, ctra quyén véi can bo gido vién
da gop y phé binh minh dong thoi c6 bién phap giai dap thac mac cua CB-VC.

Piéu 4. Trach nhi¢ém phé Hi¢u truéng

La nguot giup viéc cho Hi€u truong, thay mat Hiéu trudng quan ly, chi dao
toan bd hoat dong chuyén mon, cong tac phd cap, cac phan mém quan 1y chuyén
mon, can bg gido vién cua nha truong, Phu trach bép an ban trl, chiu trach nhi¢m
trudc hi€u truong va nhitng nhiém vu dugc giao. Pho hi€u truéng c6 trach nhiém
va quyén han:

- Chju trach nhiém diéu hanh céng viéc do Hiéu trudng phan cong;

- Biéu hanh hoat déng cua nha truong khi dwgce Hiéu trudng uy quyén;

- Dy cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu qua 1y; tham gia
giang day binh quan 4 tiét trong 1 tuan; duoc huong ché do phu cap va céac chinh
sach uwu dai theo quy dinh.

Diéu 5. Ciac to chirc doan thé



a) Tb chitc Chi bd bang: Chi bg 1anh dao tuyét ddi nhiém vu chinh trj , tu
tudng, cé trach nhiém chi dao nha truong trong thyc hién muc tiéu, ké hoach Nghi
quyét ciia nam hoc da dugc thong qua Hoi nghi CB-VC dau nam.

b) Tb chuc cong doan: Chiu trach nhiém td chirc thuc hién cac cudc van
dong, phdi hép tham muu véi hidu trudng trong sip xép bd tri d6i ngii dap tng
dugc su dan chu, hop phap xay dung duoc mbi doan két nhat tri trong ndi by tao
dong luc thic déy chuyén mon. Quan tam dé doi sdng vat chat, tinh than cua doan
vién, chi dao t6 nir cong, ban thanh tra nhan dan hoat dong cé hiéu qua, tap hO’p y
kién nguyén vong ctia doan vién dé trinh véi hiéu trudng nghién ciru giai quyét.

¢) T chtic doan thanh nién: Phbi hop v6i nha truong trong viée thyuc hién
quy ché dan chu, tao diéu kién cho doan vién thanh nién phat huy ning luc chuyén
mon kha ning sang tao trong day hoc va hoat dong tap thé. Giup doi TNTP Ho
Chi Minh thyc hién tot cac né nép va hoat dong ngoai gio 1én 16p clia nha truong.

d) T chuyén mon: T truong CM tham muu va thuc hién tdt cac nhiém vu
duoc Hiéu trudng giao, uy quyén xay dung duoc ké hoach hoat dong cua t6 dwa
trén ké hoach truong cé trach nhiém bdi dudng chuyén mén nghiép vu ning luc su
pham cho thanh vién trong Té, xdy dung khéi doan két nhét trf trong to.

e) boi TNTP HO Chi Minh: Chu tri thuc hién moi hoat dong né nép boi
tham muu cua hi€u truong nhiing cong viéc lién quan dén Boi TNTP HCM, chiu
trach nhiém chinh vé cac hoat dong Pdi sao va giao duc ngoai gio 1én 16p.

g) Ban dai dién cha me hoc sinh: T6 chirc thu thap ¥ kién dong gop cua cac
cha me hoc sinh dé cung giai quyét cac van dé vé noi dung cong viée lién quan
dén sy phdi hop giira nha truong, gia dinh dé giai quyét nhiing viéc lién quan dén
hoc sinh. Van dong cac bac cha me¢ hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dwgc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh va
thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa gido duc.

h) Thu ki HoO1 déng truong: Co6 trach nhiém ghi lai cac bién ban hoi hop, du
thao cac vin ban c6 lién quan can thiét, tong hop tinh hinh hoat dong tu van bao
cao cho hiéu truong déng thot thuc hién cac cong viéc khac thudc chirc nang ctua
minh khi dwgc hiéu truéng phan cong uy quyén.

i) Ké toan: La nguoi dai dién kiém soat tham muu cho hiéu truong thuc
hién day du ché dg chinh sach cho can bd, vién churc. Ki€ém soat dy toan hoat dong
thu chi theo nguyén tac ké toan tai chinh, c6 trach nhiém quyét todn cong khai tai
chinh theo ding hang nadm, hang quy va ca nam.

Diéu 6. Trach nhiém caa gido vién, nhan vién

1. Nghiém chinh chdp hanh ndi quy, quy ché lam viéc cua nha trudng; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tm chinh xac kip thoi; thuc hlen
cac quy dinh vé nghla vu, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic ing xir, nguyén tic

trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khéng dugce lam theo quy dinh cia
phép luét.



2. Chiu trach nhi€ém trudce phép luat, trude nguoi phu trach truc tiép va trudc
ngudi dimg dau trong nha truong vé viée thi hanh nhiém vu cta minh. Trong khi
thi hanh cong vu, can bg, cong chic dugc trinh bay y kién, dé xuat viéc giai quyét
nhirng van dé thudc pham vi trach nhiém ctia minh khac véi v kién ciia ngudi phu
trach tryc tlep, nhung van phai chap hanh su chi dao va huéng dan cua nguol phu
trach tryc tiép, dong thoi co quyen bao lwu ¥ kién va bao cdo 1én cip c6 tham
quyén. Ddi vé6i vién chic duoc quyén tir chdi thue hién cong viée hodc nhiém vu
trai véi quy dinh cua phap luat, duoc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gin
voi cong viéc hodc nhiém vu duoc giao.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tac, phat huy uu diém, co gidi
phap stra chita khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xdy dung noi bo nha
truong trong sach, virng manh.

4. Béng gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an ctuia nha truong khi
duoc yéu cau.

5. B4o c4o ngudi c¢6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat
trong hoat dong cia nha trudong, cu thé:

a) Hoat dong nén nép

- Moi hoat dong ctia moi thanh vién trong nha truong phai thuc hién ding
theo thoi gian, lich trinh quy dinh. Thyc hién nghiém tic né nép, ki cuong trong
day hoc.

- Trong sinh hoat, hoi hop tuyét ddi khong duoc lam vi¢e ri€ng, noi chuyén
riéng, dé may dién thoai ¢ ché d§ im lang, khi can thiét st dung phai xin phép ra
ngoai dé giao ti€p, am lugng khong lam anh hudéng dén nguoi khac.

- Pi dtng néi ning, giao tiép phai thé hién tac phong su pham, ddi véi dong
doi phai thuc sy doan két, co tinh than twong trg giup d& 1an nhau, xung ho mau
muc lich sy thé hién moi trudng su pham.

- V¢é dao duc tac phong thuc su mau muc, trong sang ké ca lac dén truong
cling nhu noi minh dang cu tra.

- i day phai dén trudc gio day hoc 15 phit dé theo ddi chi dao 16p 1am vé
sinh.

- Pau m hoic ¢ gia dinh c6 viéc dot xuat xay ra khong di day duoc phai xin
phép trude gid vao hoc 20 phut. Dong thoi phai duoc sy dong ¥ cua hiéu trudng
moi duge nghi (trir truong hop dic biét ). Nghi 6m 1-2 ngay khéng c6 gidy Bénh
vién hodc gia dinh c6 viéc riéng ma xin ngh1 thi phai dugc su dong y cua Hleu
truong va phai nho dong nghiép day gitp, néu nha truong bd tri thi s& trir vao tiét
tiéu chuan.

- Bén trudng phai an mic chinh t&, vin minh lich su, ding y phuc vién chuc
duoc quy dinh. Mic trang phuc ngay 18 trong cic budi sinh hoat tap thé va cac
ngay 1& trong nam (Nam comle hodc 40 so mi c6 cavat, chan di gidy hoac dép co
quai hau; Nit 4o dai truyén thong chan di giay hodc dép c6 quai hau).



- Tuyét d6i khong duoc udng ruou bia, hut thube 14, néi chuyén dién thoai
trong khi dang hdi hop hoac dang day trén 16p, khong dugce nhuc ma tinh than va
than thé dong nghiép, hoc sinh bat ky hinh thirc nao.

b) Hoat dong chuyén mon nghiép vu

C6 day du ho so so sach theo quy dinh, chir viét can than trinh bay 13 rang.

Trude khi dén 16p phai chuan bi bai chu do, soan bai day di co chat lwong:

- Vao ra 16p phai tuan theo hi€u 1€nh, dung thoi gian quy dinh, khong duoc
ra khéi 16p khi chua c6 hiéu 1€nh cua nguoi truc.

- Tuyét ddi chap hanh thoi khéa biéu, chuwong trinh giang day, khong dugc
tu v chuyén dich tiét day khi chua bdo cao 1anh dao.

- Trong qua trinh day khong duoc tu y bd 16p, di tir phong nay sang phong
khac khi chua c6 1énh cua 1anh dao.

- Str dung trang thiét bi day hoc c6 trong bd TB theo danh muc hoac PDDH
tu lam dang lac ¢6 hiéu qua.

- Thyc hién ché do cham chita, ché do kiém tra dinh ki, kiém tra thuong
xuyén, nhan xét danh gid hoc sinh phai dam bao thuc chat.

- Céan bd gido vién phai thuong xuyén ti bdi dudng dé nang cao trinh do
chuyén mon nghi€p vy, nang cao nhan thirc xa hoi.

- Tét ca thanh vién trong hoi déng su pham déu phai thyc hi¢én nhiém vu
theo chirc nang quyén han ctiia mdi to chirc thanh vién duoc quy dinh tai Picu 18
truong ti€u hoc theo Can cit Thong tu so 28/2020/TT-BGD&DT ngay 4/9/2020
ciia B6 Gido duc va Pao tao Ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc; va cac van ban
huéng din nhiém vu nim hoc. Pong thai tich cuc huong 1’1’ng cudc van dong “Day
manh hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach HO6 Chi Mmh” va cudc

van dong “Hai khéng”, cudc van dong “méi thay cé gido la mot tam gwang dao
dvee ty hoc va sang tao”, phong trao “Truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”.

¢) Ngoai nhitng quyén han ghi trong diéu 16 CB,GV, NV ¢6 quyén:
- Puoc quan 1y va thuc hién cong tac theo ké hoach va nhiém vu duoc giao.

- Yéu céu nha trudng lam rd vu néu thiy nghi ngd vé moi hién tuong nhu
(mat doan két, tham 6, tham nhfiing....).

d) Ngoai nhirng viéc CB-VC khong dugc lam theo Luat vién chirc mdi CB-
VC con phai:

- Néu nghe nhitng thong tin (khong can thiét) co anh huong dén ca nhan
hodac don vi minh thi ¢6 trach nhi€ém phan anh dang thuc su véi nguoi cd trach
nhiém dé giai quyét.

- Khong dugc dua nhitng thong tin khong chinh xac hoac chua rd, hodc sai
su that lam anh huong dén uy tinh ca nhan, hoac tap thé don vi.



e) Can bo cong chirc phai ty phé binh nghiém tuc, sira chita khuyét diém,
phéat huy wu diém, phdi thang than dau tranh, phé binh gbép y xay dung nd1 bo
truong hoc ngay cang doan két vitng manh trong sach.

Diéu 7. Nhirng viéc can b, vién chirc tham gia y kién

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Pang, phap luat ciia Nha
nuoc lién quan dén cong viéc cia nha trudong.

2. Ké hoach cong tac hang nam cta nha truong.
3. T6 chirc phong trao thi dua ctia nha trudng.
4. Bao céo so két, tong két ciia nha trudng.

5. Céc bién phap ca1 tién to chirc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can by, cong chirc, vién chuc;
bau ctr, bé nhiém can b, cong chirc, vién chirc.

7. Thuc hién céc ché do, chinh sach li€én quan dén quyén va loi ich ctia can
b0, cong chirc, vién chirc.

8. Cac ndi quy, quy ché cua nha trudng.
Diéu 9. Pi véi hoc sinh

- Kinh trong thiy c6 gido, nhan vién trong nha truong. Poan két gitp d& ban
be, phat huy truyén thong tot dep cua nha truong. Thuc hién diéu 1€, ndi quy nha
truong, chap hanh cac quy tac trat tu an toan xa hdi, an toan giao thong.

- Cham chi hoc tap hoan thanh moi nhi€ém vy, hoc tap va ren luyén theo yéu
cau cua gido vién va nha truong.

- Tham gia cic hoat dong tip thé cua truong, cua 16p, cua doi, cua Doi
TNTP Ho6 Chi Minh - Sao nhi dong H6 Chi Minh.

- Gilr gin tai san cua nha truong, gitp do gia dinh, tham gia lao dong cong
ich va cong tac xa hoi phu hop véi lira tudi.

MUC 2. NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI BPE CAN BQ, VIEN CHUC BIET

Piéu 9. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nude lién quan
dén cong viéc cuia nha trudong.

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua nha truong.

3. Kinh phi hoat déng hang nim, bao gdm cic ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudc cap va cac nguodn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hang ndm cta nha
truong; tai san, trang thi€t bi cua nha truong; két qua kiém toan.

4, Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, biét
phai, tir chttc, mién nhi€ém; hop dong lam viéc, thay doéi chic danh nghé nghiép,



thay doi vi tri 1am viéc, cham dut hop ddng lam viéc ciia vién chuc; di cong tac
nudc ngoai, gidi quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai
cong chtrc, vién chuc; khen thudong, ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi voi can bo,
cong chirc, vién chirc; cac dé an, du an va viéc xay dung cic vin ban quy pham
phép ludt cua nha truong.

5. Céc vu viéc ti€u cyc, tham nhiing trong nha truong da dugc két luan; ban
ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phép luét.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té c4o trong ndi bo nha
truong.

7. Cac Noi quy, Quy ché cta nha trudng.

8. Két qua tiép thu y kién cua can bo, vién chirc vé nhitng van dé thudc tham
quyén quyét dinh cua nguoi diing dau nha truong dua ra lay y kién can bg, cong
chure, vién chic quy dinh tai Diéu 8 cua Nghi dinh 04/2015.

9. Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

MUC 3. NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHU'C THAM GIA Y KIEN,
NGUOI PUNG PAU NHA TRUONG QUYET PINH

Piéu 10. Hinh thirc tham gia y kién

Can cir dac diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, cac nha
truong ap dung mot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Can bo, cong chirc, vién chirc tham gia ¥ kién truc tiép hodc tham gia ¥
kién thong qua nguodi dai dién véi nguoi dirng dau nha truong.

2. Thong qua hdi nghi can bg, cong chirc, vién chirc cia nha trudng.
3. Phat phiéu hoi y kién tryc tiép, guri du thao van ban dé can bo, cong chirc,
vién churc tham gia y kién.
MUC 4. NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHUC GIAM SAT, KIEM TRA
Piéu 11. Nhitng viéc can b, vién chirc giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong, chinh sich ctia Bang va phap luat ciia Nha nudc,
ké hoach cong tac hang nam cuia nha truong.

2. St dung kinh phi hoat dong, chéip hanh chinh sach, ché d6 quan ly va st
dung tai san cda nha truong.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua nha truong.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
can b, cong chirc, vién chirc trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi by nha truong.

Piéu 12. Hinh thirc giam sat, kiém tra



Nha truong td6 chitc dé can bo, cong chuc, vién chic giam sat, kiém tra
thong qua ba hinh thirc gidm sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan cua nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky ctuia nha truong.

3. Thong qua hdi nghi can bg, vién chirc ciia nha truong.

CHUONG III

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG
DAN, NHA TRUONG, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 13. Trach nhiém ciia ngudi dirng dau nha truong

1. To chtic, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s& lam viéc
va dang tai trén trang thong tin dién tir cia nha truong dé cong dan, co quan, to
chure (sau day goi chung la cong dan, t6 chure) biét cac ndi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

2. Chi dao va kiém tra can b, vién chirc trong viéc giai quyét cong viéc cia
cong dan, to chirc; kip thoi ¢ nhimng bién phap xur 1y thich hop theo quy dinh cta
phap luat di v6i nhitng can b, cong chire, vién chirc khong hoan thanh nhiém vy,
thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién ha.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va t6 chirc hom
thu gdop ¥; chi dao nguodi phu trach cong tac hanh chinh ctia nha truong cung dai
dién Ban Thanh tra nhan dan cua nha truong hang tuan mé hom thu gbép v, nghién
ctru va dé xuét giai quyét cac y kién gop v dugc gui dén, bao cdo ngudi dimg dau
nha truong dé dé ra nhiing bién phap hop 1y nham tiép thu va giai quyét cac y kién
gop y.

4. Thong bao dé cong dan, t6 chic cua dia phuong biét va tham gia dong
gop v kién ddi véi nhimng chuong trinh, dy an do nha truong xay dung hoic to
chue thuc hién c6 lién quan dén su phat trién cua trudng.

5. Ctr ngudi c6 trach nhiém gip va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi
cong dan, to chic cd yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhimg kién nghi, phan
anh, phé binh cta cong dan, t6 chtrc phai duoc nghién ctru va xtr Iy kip thoi.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia cin bd, vién chirc

1. Chi duoc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viée ctia cong dan, to chic
tai tru s& lam viéc cia nha trudong; bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi
mat thong tin vé& ngudi té cdo theo quy dinh cta phap lut.

2. Khi cong dan, to chirc co yéu cau, can bd, cong chuc, vién chic cé trach
nhiém giai quyét cac yéu cau dé theo thdm quyén. Nhitng viéc khong thudc thim



quyén giai quyét, can bd, cong chic, vién chirc phai théng bao dé cong dén, t6
chirc biét va hudng dan cong dén, t6 chirc dén noi c6 thim quyén giai quyét Cén
b, cong chirc, vién chirc khong dugc quan liéu, hach d1ch clra quyén, tham
nhung, giy kho khin, phién ha, sich nhidu trong giai quyét cong viéc ciia cong
dan, t6 churc.

3. Cong viéc cua cong dan, td chire phai dugc can b, cong chirc, vién chirc
nghién ctru xu 1y va kip thot gidi quyét theo dling quy dinh cta phap luat va noi
quy, quy ché cua nha truong.

4. Nhimng cong viée di co thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bd, cong
chire, vién chirc phai chip hanh ding thoi han d6. Truong hop phtic tap doi hoi
phai co thoi gian dé nghién ctu giai quyét thi can bd, cong chirc, vién chirc c6
trach nhiém bao céo nguoi phu trach truc tiép va kip thoi thong bao cho cong dan,
t chtre biét.

Piéu 15. Quan hé giira nguwoi ding diu don vi véi cip trén

1. Chap hanh quyét dinh cta cap trén. Khi ¢ can cir cho rang quyét dinh d6
1a trai phép luat thi phai kip thoi bao cdo bang vin ban véi nguoi ra quyét dinh;
truong h0’p ngudi ra quyét dinh vin quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh
phai chip hanh nhung khong chju trach nhiém vé hau qua cua viéc thi hanh, dong
thoi bao cdo cép trén truc tiép cua ngum ra quyét dinh. Nguoi ra quyét dinh phai
chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ciia minh.

2. Phan anh nhiing vuéng méc, kho khan trong qua trinh thuc hién chic
ning, nhiém vu ctia minh; kién nghi cp trén nhitng van dé khong phu hop, can sira
d6i, bo sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cta phap luat va trong chi
dao, diéu hanh cua cép trén.

3. Tham gia dong gop v kién, phe binh dbi véi hoat dong clia cap trén; c6
trach nhiém nghién ctru, tham gla y kién Vao céc du thao vé ché do, chinh séach,
van ban quy pham phép luat do cap trén yéu cau.

4. Bao co cap trén tinh hinh cong tic cia minh theo quy dinh; ddi voi
nhitng van dé vuot qua tham quyeén giai quyét thi phai kip thoi bao cédo, xin y kién
chi dao cua cap trén. N§1 dung bao cdo 1én cap trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 16. Quan hé giira nguwoi ding diu nha truong véi cip dudi

1. Thong bao cho td chirc, ca nhan cip dudi nhimg chu truong, chinh sach
ctia Pang va cac quy dinh cta phép luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach
nhiém; chi dao, hudng dan va kiém tra hoat dong cua td chuc cép dudi va chiu
trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phap luat cta t6 chirc cAp dudi néu nhiing
hanh vi vi pham nay c6 nguyén nhan tir su chi dao, hudéng dan cua minh.

2. Nghién citru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cta t6 chirc cap dudi; dinh
ky 1am viéc véi nguoi dimg dau to chire cap duéi. Khi nguoi dimg dau to chire cap
dudi dang ky 1am viéc thi phai tra 1oi cu thé viéce tiép va 1am viéc.



3. Khi can thiét, phai ctr can bd, cong chirc, vién chirc dén to chuc dé trao
d6i, nghién ctru, giai quyét nhitng van dé cu thé cua t6 chic cip dudi; phai xu 1y
nghiém khéc nhitng cén bg, cong chirc, vién chirc bdo cdo, phan anh sai su that,
khong trung thuc.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay dugc xem xét, sira do6i bd sung theo Nghi quyét cia Hoi nghi
CB, VC hang nam/ nam hoc.

Céc ca nhén, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién t6t Quy ché nay
s€ dugc khen thudng, vi pham sé bi xtr 1y theo quy dinh.

Thu truong ¢ nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh
trong Quy ché nay phu hop thuc té cua nha truong.

Quy ché nay d3 duogc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi CB, VC ngay ngay
11 thang 10 nam 2024 va c6 hi€u luc ké tir ngay Thu trudng ky Quyét dinh ban
hanh./.

T/M BCH CONG POAN HIEU TRUONG
CHU TICH
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